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INTRODUCCION

El presente Instructivo tiene como finalidad ofrecerle al agente con rol USUARIO de SIGERH una guia

para generar, completar, presentar y realizar seguimiento electrénico de los Reintegros.

Les solicitamos leer el mismo con detenimiento y atencidn.

Muchas Gracias.
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REINTEGROS

Algunas solicitudes de licencia requieren que, una vez finalizadas las mismas, se presente un Reintegro.

Los reintegros no realizados pueden ocasionarle problemas a la hora de solicitar una nueva licencia y pueden

impactar erroneamente en la cantidad de dias disponibles de Licencia que le restan.
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REINTEGROS SALTA-JUJUY

ACCESO AL SISTEMA

1. Ingrese a Intranet con su usuario y clave.

@ Intranet

Identificacion de usuario

2. Ingrese a SIGERH con el Rol “Usuario”.

Usuario acgarcia

Contrasefia | sssessess .|

;OLVIDO SU CONTRASERNA O USUARIO?

REGISTRARSE | INGRESAR

Usuario
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REINTEGROS
COMO GENERAR EL TRAMITE

3. Ingrese a la solapa “SOLICITUDES”, luego a la pestaina “Reintegro” y presione el botdon
“NUEVO”.

CONICET ) —
Consejo Nacional de Investigaciones S] GERH
“. Cientificas y Tecnicas ‘ e
PRINCIPAL  LIQUIDACIONES ._.DATOS _  rRANSACCIONE CERTIFICACION  TRAMITES CERRAR SESION
PERSONALES

Consulta | Credencial | Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Dias disponibles de Vacaciones | Guarderia |

o~

SOLICITUD DE REINTEGRO

REINTEGROS

No se encontraron registros.1

-g* NUEVO CODIGO FECHA DE REINTEGRO LICENCIAS ESTADO =
' No hay registros cargados.

No se encontraron registros.1

VOLVER
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REINTEGROS SALTA-JUJUY

CARGA DE FECHAS

|ll

Al seleccionar se despliega en la pantalla un cuadro en el que se mostraran el “campo fecha” para

completar y las licencias que se asociaran al reintegro.

SOLICITUD DE REINTEGRO

Deberd elegir la fecha de
reintegro (posterior a la

> Fecha:» | 310772017 |

ALl oo |

asociada) y presionar el cODIGO DESDE : HASTA + GRUPO  + CLASE: TIPO  + ESTADG:
Licencias, ART. 8(lll) -
(] ” Franquicias, Ausencia Actividades Aprobado
botdn “Guardar 2022017000195 23/07/2017 31/07/2017 JEORCRS  Gecas  Fuera del Lugar
Ausencias de Trabajo

GUARDAR VOLVER
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FECHAS

La fecha debe ser coincidente con el dia en el que se reincorpora al lugar de trabajo.

Tenga en cuenta fines de semanas y feriados.

Ejemplo: Si la ausencia tenia fechas desde el 12/09/2024 al 27/09/2024, la fecha de reintegro debe ser 30/09/2024:

Septiembre 2024 Colandapad
. Lunes Martes Mi¢rcoles Joeves Viernes Sabaco Domingo
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FORMULARIO

Luego deberd “Descargar el

Formulario”

Una vez que tenga el
Formulario en formato PDF,

recolecte las firmas.
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REINTEGRO

Fecha: + |2711172023 |

LICENCIAS QUE SE ASOCIARAN AL REINTEGRO

Descargar Archivo volver a imprimir el formulario y digitalizarlo.
Luego de adjuntar tedos los archivos podra

seleccionar "Enviar Solicitud”.

CODIGD DESDE = HASTA = GRUPO ¥ CLASE =+ TIPO ¥ ESTADO=
Licencias, ART. B{1II} -
Franguicias, Ausencia Actividades
2022023000329200 21/11/2023 24/11/2023 Justificacionesy  Becas Fuera del Lugar Aprobado
Ausencias de Trabajo
DOCUMENTACION ANEXA
TIPO DOCUMENTO DENOMINACION DOCUMENTO DOCUMENTO
Debera imprimir el formulario para firmarlo y
luego digitalizarlo para adjuntar en la solicitud. En
Formularic de Reintegro Becas caso de necesitar modificar algun dato debera ADJUNTAR

SEGUIMIENTO
ETAPA ESTADO FECHA
Presentacion Abierto 25/09/2024
Gestidn y Control -
Resolucién -

ACTUALIIARI
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FIRMAS
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TIFO LICENCIA FECHA DESDE FECHA HASTA DURACION
ART. &{lll) - Actividades Fuera del Lugar de Trabajo 221042024 2204/2024 1 dia
FIRMAS ORIGINALES
CONFORMIDAD DEL SOLICITANTE
. . . COMmUnico que me ha reintegrado 3 mis fareas habitualas an a fecha indicada, wago de haber usufructuade o= ja icensia olongada oponunamante.
Se aceptan firmas digitales.
 ——
Lugar y Fecha Firma de‘ Solicitante Aclaracion

CONFORMIDAD DEL DIRECTOR DE LA BECA

 —

Cerifico gue se ha reinfegrade a sus areas habiuaies en la facha indicada, uego de haber usufruciuado fa Beencia olorgada oportunamente.

Lugar v Fecha Fimrna del Director

CONFORMIDAD DE MAXIMA AUTORIDAD DEL LUGAR DE TRABAJO
Cerifico gue se ha reinfegrade a sus lareas habituaies en la facha indicada, uego da haber usufiuciuado fa lcencia olorgada oportunamente.

Aclaracion

Lugar vy Fecha Firma de

Maxima Autoridad

Aclaracion
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ADJUNTAR FORMULARIO

Una vez que cuente con el Formulario firmado, debe adjuntarlo al tramite en la seccion “Documentacion Anexa”

DOCUMENTACION ANEXA

TIPO DOCUMENTO DENOMINACION DOCUMENTO DOCUMENTO

Debera imprimir el formulario para firmarlo y
luego digitalizarlo para adjuntar en la solicitud. En
Formulario de Reintegro Becas caso de necesitar modificar algun dato debera
Descargar Archive volver a imprimir el formulario y digitalizarlo.
Luego de adjuntar todos los archivos podra
seleccionar "Enviar Solicitud”.

I| ADJUNTAR ||

Luego, presionar el boton “Enviar Solicitud”

ETAPA ESTADO FECHA
Presentacion Abierto 25/09/2024
Gestion y Control -
Resolucion

Declaro que los datos a transmitir son cormectos y completos, y que he confeccionado el archivo digital en cardcter de Declaracion Jurada, sin omitir ni
falsear dato alguno que deba contener, siendo fiel expresion de la verdad.

MODIFICAR ‘i ENVIAR SOLICITUD || VOLVER |
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CONSIDERACIONES

El trdmite es ELECTRONICO, no debe presentar nada impreso.

Recuerde presentar los reintegros en tiempo y forma.
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Revise sus solicitudes de ausencia en sistema, al final de |a lista puede observar si requiere o no la presentacién del

reintegro y el estado del mismo:

NUEVO
Ver|

Anular

Ver |
Anular

Ver
Anular

Ver |
Anular

coDIGO

2022020

000009800

2022019

000288000

2022017

000264400

2012020

001353200

2012020
000411300

23/03/2020 29/06/2020

07/10/2019 11/10/2019

23/08/2017 01/10/2017

04/02/2020 07/02/2020

GRUPO

Licencias,
Franquicias,
Justificaciones y
Ausencias

Licencias,
Franquicias,
Justificaciones y
Ausencias

Licencias,
Franquicias,
Justificaciones y
Ausencias

Licencias,
Franquicias,
Justificaciones y
Ausencias

Licencias,
Franquicias,

Justificaciones y
Ausencias

CLASE= TIPO =

Ausencia ART. 8(IV) -
Becas  Maternidad

ART. 8(1ll) -
Actividades
Fuera del
Lugar de
Trabajo

ART. 8(11I) -
Actividades
Fuera del
Lugar de
Trabajo
ART. 13 lI(E)
Licencia - Cargo de
General Mayor
Jerarquia

Licencia ﬁg n l?;A) -
General ' coh
Médica

Ausencia
Becas

Ausencia
Becas

- OBS: MOV. REINTEGRG

e e

No MOV Aprobado

No MOV Aprobado




CONSULTAS

cct-salta-rrhh@conicet.gov.ar

(W 387-4840078
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